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 :مسوول آموزش کارکنان دانشکده فیوظا

  مرتبط یآموزش یدر خصوص استفاده از سامانه ها کارکنان ییو راهنما ییپاسخگو -1

  دوره ها و آزمون ها یبرگزار یلاع رساناط -2

 دییو تا یبه مسئول آموزش کارکنان دانشگاه جهت بررس یدوره آموزش دیجد ارائه طرح درس -3

شده شامل : ارسال مدارک و رزومه مدرس به دانشگاه ،  دییتاهای دوره  یبرگزار یریگیانجام امور پ -4

، پرسش نامه و پاسخ  محتوا افتیو در هیته، دوره یزمان و مکان برگزارتعیین با مدرس جهت  یهماهنگ

 نامه

 شرکت در جلسات آموزش کارکنان دانشگاهدر صورت لزوم  -5

   مرتبط یانجام مکاتبات ادار -6

 هیدانشکده و ته نیدر طول سال  براساس درخواست کارگز ارکنان ک یآموزش یشناسنامه ها یبررس -7

 آنان دیارتقاء کارکنان و کسب احکام جد تهیجهت ارائه به کمگزارش 

جهت ارسال به مرکز آموزش  دییو تا نتیسال ، پر انیکارکنان درپا یآموزش یشناسنامه ها یبررس -8

 کارکنان یدرج درپرونده پرسنل تیو در نها یینها دییتا ودریافتکارکنان دانشگاه 

 اطلاعات آموزش کارکنان دانشکده یحاو یدست یکارکنان در فولدرها یمدارک آموزش میتنظ -9

  

 

 

 دفتر آموزش کارکنان دانشکده                                                                

55/52/1453 


